PUBLIC
KSC-BD-14/COR/srp/1 of 6 Date original: 15/05/2019

Date correction: 30/05/2019
Date translation: 30/05/2019

Specijalizovana veca Kosova
Uputstvo Sekretarijata za podnosenje zahteva za pismeno i usmeno prevodenje i zahteva za verifikaciju

KSC-BD-14

/J\ Q KOSOVO SPECIALIST CHAMBERS

Uputstvo Sekretarijata

Uputstvo Sekretarijata za podnosSenje zahteva za pismeno i
usmeno prevodenje i zahteva za verifikaciju

Odobrio: sekretar, Specijalizovana veca Kosova
Datum odobrenja: 14. maj 2019.

Datum stupanja na snagu: 14. maj 2019.

Stavlja van snage: /

Broj: KSC-BD-14

Stranica 1l od 6
Verzija: v1.0
Datum verzije: 14/05/2019



PUBLIC
KSC-BD-14/COR/srp/2 of 6 Date original: 15/05/2019
Date correction: 30/05/2019
Date translation: 30/05/2019

Specijalizovana veca Kosova
Uputstvo Sekretarijata za podnosenje zahteva za pismeno i usmeno prevodenje i zahteva za verifikaciju

KSC-BD-14

Sadrzaj

POGLAVLIE | OPSTE ODREDBE ......cocvevieutieeeeeeseesessssessesesstsssssssssssssssssesssnssssesssssssnssssssssssssssassassssssssssssasns 2
ODELAK 1 OBIM PRIMENE 11t tttnettueettneesueessneesneessnessneessnessssssnesssnessnesssnessnesssnessnesssnesssesssnessnnessnessnnessesssnessnnesnnns 2
ODELIAK 2 ZADACH I DUZNOSTI 1 evtnertunetsneesueersneesnesssnessseessnesssnsssnesssnesssesssnssssesssnesssesssnssssesssnesssnessesssnessnesssnessnnees 2
ODELIAK 3 ELEKTRONSKI SISTEM ZA PODNOSENJE ZAHTEVA SLUZBI ZA PREVODENJE ...vvvnervnertnertneeesnersneersnessneessnessneessneeses 3
POGLAVLIE Il ZAHTEVI ZA PISMENI PREVOND.......cecuiteeirenerenrrenereesrmscressssnsesessssnsessssssnssssssssnssssssesnssssnsenes 3
ODELIAK 4 USLOVI ZA PODNOSENIE ... etvuettnertueeesnersueessneesneessnesssaessnesssnsssuesssnsssnesssnssssesssnessseessnesssnessessnnesssesnnessns 3
ODELIAK 5 KRITERIJUMI T ROKOV L.ttt ettneitnertneeesneesueessneesneessnesssnessnesssnsssnesssnsssnesssnesssesssnessseessnessnnessnessnnessneesnnessns 3
ODELIAK 6 KOORDINIRANJE ZAHTEVA ZA PREVOD ..uu.evuneitneettnertneessnersneessnessnesssnessnesssnessneessnessssessesssnessneesnnessneesnnessns 3
ODELIAK 7 POSTOJANJE DUPLIKATA ILI JAVNO DOSTUPNIH PREVODA ...vvuneirnerstnersneesteersneesnessnesssnessnesssnessnesssnessnnessneeses 4
ODELIAK 8 OBRADA ZAHTEVA KOJU VRSI SLUZBA ZA PREVODENIE....uuevvnieruerrnerrueersnersneerseesseessneesseessesssnessneessnessnnesnnns 4
POGLAVLIE lli ZAHTEVI ZA USMENO PREVODENIE ........ccueteeireeereerrenereenernsereesennsesenssrnsesensssnssssnsssnssssnsenes 4
ODELIAK9 PODNOSENJE | POVLACENJE ZAHTEVA etutttntttneettnertneeesneesueessnessnesssnsssnesssnesssnesssnesssnsssnesssnessessnnessneessnessns 4
POGLAVLIE IV ZAHTEVI ZA VERIFIKACHU .....ccoreeirrenirenerenerenseeseresssrnseressssnsessnsssnsessssssnsessnsssnssssnsssnssssnsenes 5
ODELAK 10 ZAHTEVI ZAVERIFIKACHU evtuevtuettneetueeesnessueessnessueessnesssnsssnesssnsssnesssnssssesssnesssesssnessnesssnesssnessessnnessnnesnnns 5
ODELUAK 11 OBRADA ZAHTEVA KOJU VRSI SUDSKI SLUZBENIK vvuvvvnersunersneesueersnersneessnessseessnessseessnesssnsssnesssnessnesssnessneessnns 5
ODELIAK 12 ISHOD OBAVLIENE VERIFIKACUE SUDSKE DOKUMENTACHE «evvuietunerrneeeueersneessersneessnessneessnesssesssneesneessnessnnessnns 5

POGLAVLJE 1 Opste odredbe

Odeljak 1 Obim primene
Ovim Uputstvom Sekretarijata (,,Uputstvo”) ureduje se postupak za podnosenje zahteva za
pismeno i usmeno prevodenje i za verifikaciju prevoda i transkripta. Pored toga, ovim Uputstvom
se ureduje sprovodenje Uputstva za koriSc¢enje usluga pismenog i usmenog prevodenja i Uputstva
Sekretarijata o spisima i podnescima pred Specijalizovanim veéima Kosova (,,Uputstvo za rad“).

Odeljak 2 Zadaci i duznosti

1. Kabinet predsednika, sudski paneli, nacelnici svih sluzbi, imenovani ili dodeljeni branioci i
zastupnici, kao i ombudsman (,podnosilac zahteva“) odreduju kontakt osobu ovlaséenu da u
njihovo ime podnosi zahteve za pismeno i usmeno prevodenje odnosno verifikaciju. Ta kontakt
osoba sa Sluzbom za prevodenje ili Sluzbom za organizaciju rada u sudnici (,Sluzba CMU“)
koordinira izmene ili povladenje zahteva, ukljucujuéi i modifikaciju rokova. Kontakt osoba iz
Specijalizovanog tuzilastva ovlascena je da podnosi iskljucivo zahteve za verifikaciju i da koordinira
izmene ili povlacenje zahteva.

2. Sluzbenik Sekretarijata koji je zaduzen za koordiniranje zahteva za prevodenje (,koordinator®)
prima, proverava i obraduje primljene zahteve za prevodenije i verifikaciju, u skladu s postupkom
iznetim u daljem tekstu. Koordinator proverava da li postoje potencijalna preklapanja rokova i po
potrebi o tome obavestava nacelnika Odeljenja za sudske poslove.

3. Sluzba za prevodenje prima i obraduje zahteve za pismeno i usmeno prevodenje, kao i zahteve za
verifikaciju tacnosti pismenih i usmenih prevoda.
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4. Koordinator i Sluzba za prevodenje kontakt osobama daju smernice za primenu ovih uputstava i
koriséenje elektronskog sistema za podnosenje zahteva Sluzbi za prevodenje.

5. Sluzba CMU podnosi zahteve za prevodenje zavedenih sudskih spisa, zahteve za usmeno
prevodenje sudskih postupaka i pomaze u obradi zahteva za verifikaciju.

Odeljak 3 Elektronski sistem za podnoSenje zahteva Sluzbi za

prevodenje

1. Za usluge koje se neposredno ticu sudskih postupaka (npr. prevodenje dokaznih predmeta,
verifikacija usmenog ili pismenog prevoda) zahtevi se podnose putem elektronskog sistema Legal
Workflow.

2. Za ostale usluge (npr. prevod saopstenja za Stampu) zahtevi se podnose putem elektronskog
sistema FLOW.

POGLAVLJEIl = Zahtevi za pismeni prevod

Odeljak 4 Uslovi za podnoSenje

1. Za svaki dokument i svaku jezicku kombinaciju podnosi se zaseban zahtev.

2. Dokument koji se Salje na prevodenje dostavlja se u formatu Word (.docx) kad god je to moguce.
3. Ako postoji i relevantan propratni materijal, podnosilac moZe jasno da ga oznadii priloZi uz zahtev.

Odeljak 5 Kriterijumi i rokovi
1. Pre podnosenja zahteva za prevod, podnosilac proverava sledece:

a. da nema vec postojecih prevoda datog dokumenta (ukljucujuéi javno dostupne prevode),

b. da dokument ispunjava kriterijume predvidene Uputstvom za koris¢enje usluga pismenog i
usmenog prevodenja.

2. Prinavodenju Zeljenog roka za dostavu prevoda, podnosioci zahteva:

a. imaju u vidu ¢injenicu da rokovi za prevode uglavnom zavise od rasporeda sudskog rada;

b. proveravaju u koju kategoriju prioriteta shodno Uputstvu za koriséenje usluga pismenog i
usmenog prevodenja spada dokument koji Salju na prevod,

c. Sluzbi za prevodenje predlazu razuman rok za dostavljanje zatrazene vrste prevoda i pritom
uzimaju u obzir da je za prevode koji ukljucuju struénu i jezicku redakturu potrebno dodatno
vreme.

3. Ukoliko postoji namera da se zatrazi hitan prevod ili prevod materijala duZeg od 100 stranica,
podnosilac to najavljuje koordinatoru Sto je moguce ranije.
4. Ako je potrebno, koordinator zahteva za prevode i Sluzba za prevodenje mogu dati savet o

Zeljenom roku za dostavu prevoda.

Odeljak 6 Koordiniranje zahteva za prevod
1. Po prijemu zahteva za prevod, koordinator proverava sledece:
a. potpunost i tacnost informacija sadrzanih u zahtevu;
b. uskladenost s relevantnim uputstvima i smernicama,
c. da li postoje duplikati prevoda.

Stranica 3 od 6
Verzija: v1.0
Datum verzije: 14/05/2019



PUBLIC
KSC-BD-14/COR/srp/4 of 6 Date original: 15/05/2019
Date correction: 30/05/2019
Date translation: 30/05/2019

Specijalizovana veca Kosova
Uputstvo Sekretarijata za podnosenje zahteva za pismeno i usmeno prevodenje i zahteva za verifikaciju

KSC-BD-14

2. Ukoliko zahtev sadrZi netacne ili nepotpune podatke ili nije uskladen s relevantnim uputstvima ili
smernicama, koordinator ée traziti ispravku.

3. Koordinator sve zahteve za prevode koji ispunjavanju gore navedene kriterijume prosleduje Sluzbi
za prevodenje.

Odeljak 7 Postojanje duplikata ili javno dostupnih prevoda

1. Ukoliko koordinator utvrdi da je dokument za koji se podnosi zahtev za prevodenje vec¢ ranije
interno preveden, on podnosiocu zahteva dostavlja referentni broj ranijeg zahteva za prevod.

2. Ukoliko koordinator pronade javno dostupan prevod, podnosiocu vrac¢a zahtev uz napomenu gde
moze pronaci postojeci prevod.

Odeljak 8 Obrada zahteva koju vrsi Sluzba za prevodenje

1. Po prijemu zahteva za prevod, Sluzba za prevodenje proverava da li je Zeljeni rok u skladu s
postojeéim prioritetima i raspoloZivim kapacitetima.

2. Ukoliko se prevod ne moZe dostaviti u trazenom roku, Sluzba za prevodenje kontakt osobi predlaze
novi rok. Po postignutom dogovoru, Sluzba za prevodenje menja rok dostave.

3. Ukoliko podnosilac zahteva i Sluzba za prevodenje ne mogu da se dogovore o roku, zahtev za
prevod se prosleduje koordinatoru. Sukobi oko prioriteta reSavaju se medusobnim
konsultovanjem, u skladu sa odeljkom 6.2 Uputstva za koriséenje usluga pismenog i usmenog
prevodenja.

4. Sluzba za prevodenje zavrseni prevod dostavlja direktno podnosiocu zahteva.

POGLAVLJEIIl Zahtevi za usmeno prevodenje

Odeljak 9 PodnosSenje i povlacenje zahteva

1. Zahteve za usmeno prevodenje sudskih postupaka podnosi Sluzba CMU.

2. Za sve sudske postupke navedene u sudskom kalendaru automatski je obezbedeno simultano
prevodenje na albanski, srpski i engleski jezik (,jezici SVK“). Ukoliko panel ili jedna od strana u
postupku traZze usmeno prevodenje u sudnici na jezik koji nije sluzbeni jezik SVK, Sluzbu CMU o
tome obavestavaju Sto je pre moguce, a najkasnije petnaest (15) radnih dana pre relevantne sudske
sednice.

3. Ukoliko je panelu ili jednoj od strana u postupku potrebno usmeno prevodenje u sudskom
postupku koji se vodi van sudnice, Sluzbu CMU o tome obavestavaju $to je pre moguce, a najkasnije
petnaest (15) radnih dana pre relevantnog datuma.

4. Kabinet predsednika, sudska veca, Sekretarijat i ombudsman takode mogu da uloZe zahtev za
usmeno prevodenje na sastancima ili konferencijama.

5. Zahtev za usmeno prevodenje na sastancima ili konferencijama podnosi se Sto je mogude ranije, a
u svakom slucaju:

a) najkasnije deset (10) radnih dana pre relevantnog datuma, ukoliko se zahteva usmeno
prevodenje na jezik SVK, odnosno

b) najkasnije petnaest (15) radnih dana pre relevantnog datuma, ukoliko se zahteva usmeno
prevodenje na jezik koji nije sluzbeni jezik SVK.
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U slucaju povlacenja zahteva za usmeno prevodenje, podnosilac zahteva o tome obavestava Sluzbu
za prevodenje Sto je pre moguce, kako bi se minimalizovali finansijski izdaci ustanove.

POGLAVLJE IV  Zahtevi za verifikaciju

1.

1.

2.

Odeljak 10  Zahtevi za verifikaciju

Mogu se podneti zahtevi za verifikaciju slededeg:

a. tacnost pismenog prevoda: verifikacija zvani¢nih prevoda Sluzbe za prevodenje;

b. tacnost usmenog prevoda: verifikacija tacnosti usmenog prevoda koja se vrsi po zavrsetku
sednice;

c. tacnost transkripta: verifikacija tacnosti transkripta koja se vrsi po zavrsetku sednice, ili

d. nesnimljeni usmeni prevod (odnosno nepostojeéi usmeni prevod) i zahtev za ponovno snimanje:
verifikacija, po zavrsetku sednice, u slucajevima kada usmeni prevod nije snimljen i zahtev za
ponovno snimanje usmenog prevoda i upotpunjavanje zvani¢nog transkripta.

. Zahteve za verifikaciju iz stava 1.a-1.c moZe da podnese bilo koji podnosilac. Zahteve koji se odnose

na dokumentaciju sudskih postupaka koordinira sudski sluzbenik, izuzev zahteva iz stava 1.a u vezi
sa obelodanjenim dokaznim materijalom koji sudski sluzbenik jos nije obradio.

. Zahtev za verifikaciju iz stava 1.d mozZe da podnese samo sudski sluzbenik, bilo na sopstvenu

inicijativu ili po dobijanju obavestenja o tome da usmeni prevod nije snimljen.
Za svaku verifikaciju koju trazi podnosilac zahteva popunjava zaseban zahtev i pritom precizno
navodi koji segment je potrebno verifikovati.

. Za zahteve za verifikaciju pismenog prevoda materijala koji nije u direktnoj vezi sa sudskim

postupcima, kao i obelodanjenog dokaznog materijala koji jos nije obradio sudski sluzbenik, vazi
isti postupak kao za redovne zahteve za prevod. Sluzba za prevodenje svoj zaklju¢ak po ovim
zahtevima za verifikaciju dostavlja direktno podnosiocu radi preduzimanja daljih mera.

Odeljak 11  Obrada zahteva koju vrsi sudski sluzbenik

Sudski sluzbenik kome je dodeljen spis predmeta prima zahteve za verifikaciju materijala shodno
odeljku 10(2) kako bi odlucio o daljim merama. On proverava da li je navod u zahtevu za verifikaciju
ispravan i dovoljno precizan, da |i podnosilac zahteva ima subjektivnu legitimaciju i da li su
zatrazene ispravne usluge.

Zahtevi koji ne ispunjavaju kriterijume iz odeljka 11(1) mogu biti vraceni podnosiocu zahteva.

3. U obradi zahteva, sudski sluzbenik po potrebi koordinira sa relevantnim panelom, podnosiocem

1.

2.

zahteva, Sluzbom za prevodenije ili sudskim zapisni¢arima.

Odeljak 12  Ishod obavljene verifikacije sudske dokumentacije

Po obavljanju zatrazene verifikacije, Sluzba za prevodenje i sudski zapisnicari dostavljaju sudskom
sluzbeniku svoje zakljucke u pismenoj formi. Sluzba CMU zakljucke zavodi u spis datog predmeta.
U svom zakljucku Sluzba za prevodenje odnosno sudski zapisnicari navode da li je potrebna
ispravka.
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3. Ukoliko je potrebna ispravka pismenog prevoda ili transkripta, Sluzba za prevodenje odnosno
sudski zapisnicari dostavljaju Sluzbi CMU ispravljenu verziju prevoda odnosno transkripta. Sluzba
CMU ulaze ispravljenu verziju umesto originala.

4. Ukoliko je potrebna ispravka nekog segmenta usmenog prevoda, Sluzba za prevodenje dostavlja
ispravljenu verziju usmenog prevoda Sluzbi CMU. Sluzba CMU koordinira izmenu relevantnog dela
transkripta i, ukoliko je potrebno, izmenu relevantnog dela audio-vizuelnog snimka u skladu sa
ispravkom usmenog prevoda.

Hag, Holandija
14. maj 2019.

dr Fidelma Donlon
sekretar
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