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KREU I DISPOZITA TE PERGJITHSHME

1. Administratorja e Dhomave té Specializuara té Kosovés (“DHSK”) miraton kété Udhézues pér
pérkthimet me shkrim dhe me gojé né pérputhje me nenin 34 té Ligjit pér Dhomat e Specializuara
dhe Zyrén e Prokurorit té Specializuar (“Ligji”) dhe rregullén 23(1) té Rregullores sé Procedurés dhe
té Provave (“RRPP”), si udhérréfyes pér spektrin e shérbimeve té pérkthimit me shkrim dhe me
gojé gé ofron Njésia e Pérkthimit (“NJP”).

2. Qéllimi i kétij Udhézuesi éshté qé té gjithé pérdoruesve né njé institucion shumégjuhésh t’iu
plotésohen kérkesat pér shérbime gjuhésore né ményrén mé efikase, mé té drejté dhe mé
kursyese. Udhézuesi pércakton modalitetet dhe protokollet pér shérbimet gé Njésia e Pérkthimit i
ofron DHSK-sé né pérputhje me nenin 24(1) té Ligjit, vecanérisht parimin e pérparésisé né rastet
kur njésia nuk ka kapacitete té mjaftueshme pér t'iu pérgjigjur té gjitha kérkesave. Pérdoruesit
duhet té veprojné né pérputhje me dispozitat e kétij Udhézuesi né ményré gé té sigurohet
pérdorimi optimal dhe cilésia e larté e shérbimeve gjuhésore té DHSK-sé.

3. Ky Udhézues nuk cenon kompetencén e panelit pérkatés pér marrjen e vendimeve né lidhje me
gjuhét e punés té procedurave para tij, né pérputhje me nenin 20 té Ligjit dhe dispozita té tjera
ligjore né fuqi.

4. Ky Udhézues nuk zbatohet né lidhje me transkriptet.

1. Njésia e Pérkthimit ofron shérbime gjuhésore né tri gjuhét zyrtare té institucionit (shqipe, serbishte
dhe anglishte, “gjuhét e DHSK-s&”) dhe, edhe né gjuhé té tjera nése ka kérkesa dhe duke mbajtur
parasysh kapacitetet e disponueshme. Kéto shérbime pérfshijné pérkthimin me gojé (simultan dhe
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konsekutiv) dhe me shkrim (pérkthim dhe redaktim gjuhésor), si edhe shérbime gjuhésore ad hoc
gé kryejné punonjés té DHSK-sé dhe sipas nevojés, kontraktues té jashtém té kualifikuar.

2. Njésia e Pérkthimit pérpiget t'u pérgjigjet té gjitha kérkesave pér pérkthim, né pérputhje me pjesén
2 té Udhézimit té Zyrés Administrative pér Parashtrimin e Kérkesave pér Pérkthim me Shkrim dhe
me Gojé dhe Kérkesave pér Verifikim.

3. Njésia e Pérkthimit punon né pérputhje me kornizén ligjore pérkatése dhe vepron né ményré té
paanshme, té pavarur dhe té ndérgjegjshme, duke respektuar plotésisht detyrimin e ruajtjes sé
konfidencialitetit. Personeli dhe kontraktuesit e Njésisé sé Pérkthimit punojné né pérputhje me
Kodin e Etikés Profesionale pér Pérkthyesit me Shkrim dhe me Gojé té DHSK-s&, dhe para marrjes
sé detyrés béjné betimin solemn.

1. Pérkthim me shkrim: pérkthimi né njé gjuhé tjetér i njé teksti té shkruar.

2. Redaktim: procesii kontrollimit té cilésisé pérmes krahasimit té pérkthimit me tekstin origjinal, pér
té identifikuar dhe korrigjuar gabimet materiale apo formale t€ mundshme, duke siguruar né kété
ményré saktésiné, plotésiné dhe pérshtatshmériné e pérkthimit me géllimin e pérdorimit.

3. Pérkthim me gojé: pérkthimi i gjuhés sé folur né njé gjuhé tjetér me qéllim mundésimin e
komunikimit midis folésve té gjuhéve té ndryshme; gjaté pérkthimit me gojé pérkthyesit pércjellin
kuptimin dhe mesazhin, e jo formulimin fjalé pér fjalé té origjinalit.

KREU 11 Pérkthimi me shkrim dhe redaktimi

1. Pérpérdorimin sa mé efikas té kapaciteteve té Njésisé sé Pérkthimit dhe njékohésisht pérmbushjen
e nevojave té kérkuesve, lloji i shérbimit té ofruar varet nga géllimi i pérdorimit té tekstit gé
pérkthehet. Né pérgjithési, materiali qé pérdoret thjesht pér géllime informuese kalon vetém
népér njé fazé té pérkthimit, kurse dokumentet e tjera pérve¢ késaj faze té paré gjithashtu
redaktohen nga pérkthyes me pérvojé té cilét e pérmirésojné dhe miratojné pérkthimin.

2. Bazuar né sa mé sipér, Njésia e Pérkthimit ofron llojet e méposhtme té pérkthimit:

a. version pune — pérkthehet nga personeli gjuhésor ndihmés dhe nuk i béhet redaktim;

b. pérkthim i vetéredaktuar — pérkthehet dhe redaktohet nga veté pérkthyesi profesionist;

c. pérkthim zyrtar — pérkthehet nga pérkthyes profesionist, kurse redaktimin e bén njé pérkthyes
tjetér dhe/ose redaktori.

3. Sirregull i pérgjithshém, dokumentet pér publikim dhe parashtrimet pér protokollim shogérohen
me pérkthime zyrtare. Pér materialet gé paragiten si prova rekomandohet pérdorimii pérkthimeve
té vetéredaktuara, ose pérkthimeve zyrtare.

1. Materialet e méposhtme plotésojné kriteret pér pérkthim né njé apo mé shumé prej gjuhéve té
DHSK-sé:
a. té gjitha parashtrimet e protokolluara té Dhomave;
b. té gjitha parashtrimet e paléve dhe pjesémarrésve té tjer¢;
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c. dokumente té tjera té nevojshme pér punén e DHSK-sé té Iéshuara nga Dhomat e Specializuara;
dhe

d. materialet gé mbrojtésit e specializuar dhe mbrojtésit e viktimave paragesin si prova.

2. Nevojén pér pérkthimin e dokumenteve té tjera e pércakton paneli kompetent dhe Zyra

Administrative, rast pas rasti.

3. Sirregulli pérgjithshém, Njésia e Pérkthimit mund té vendosé té mos pérkthejé:

a. libra ose pérmbledhje té tjera voluminoze né térésiné e tyre; kérkuesit mund té parashtrojné
kérkesé pér pérkthimin e pjeséve té caktuara té tyre qé planifikojné t'i paraqgesin si prova ose si
shtojca té parashtrimeve;

b. origjinalé tashmé té pérkthyer nga burime té jashtme té njohura;

c. pérkthime, me pérjashtim kur nuk ekzistojné kopje té origjinalit.

1. Gjaté pérkthimit, mund té jeté e nevojshme gé pérkthyesit té béjné shénime me shpjegime né
lidhje me tekstin origjinal. Kéto shénime pérkthyesit i japin midis kllapave té shkurtra pér té
reflektuar informacionin pérkatés (pér shembull, /nénshkrimi né origjinal / ose /doréshkrim/, etj.),
pér té dhéné emrin e ploté té ndonjé shkurtese (pér shembull, KPRK/Kodi Penal i Republikés sé
Kosovés/), ose pér té béré té ditur ndonjé véshtirési té hasur gjaté pérkthimit (pér shembull, /tekst
i palexueshém/ ose /si né origjinal/).

1. Pérvegse kur Kryetari, paneli ose Administratori, sipas rastit, urdhérojné ndryshe, pérparésia e
kérkesave pér pérkthim me shkrim pércaktohet né bazé té parimeve té pérgjithshme té
méposhtme:

a. pérkthimi i dokumenteve té nevojshme pér zhvillimin e procedurave gjygésore ka pérparési
kundrejt dokumenteve qgé lidhen me aktivitete té tjera té DHSK-s€;

b. pérkthimi i dokumenteve té nevojshme pér zhvillimin e drejté dhe efikas té procedurave ka
pérparési kundrejt pérkthimit té dokumenteve té tjera té nevojshme pér procedurat gjyqésore;

c. pérkthimii dokumenteve gé u nénshtrohen afateve té caktuara ka pérparési kundrejt pérkthimit
té dokumenteve qé nuk kané afate té caktuara;

d. pérkthimi i parashtrimeve té protokolluara té dhomave ka pérparési kundrejt pérkthimit té
parashtrimeve té paléve dhe pjesétaréve té tjeré, pérvegse kur pérkthimi i kétyre té fundit éshté
i nevojshém pér pérmbushjen e afateve té caktuara;

e. pérkthimi i vendimeve ose urdhrave té apeluar gjyqésoré ka pérparési kundrejt pérkthimit té
vendimeve ose urdhrave qé nuk jané apeluar.

2. Dokumentet pér pérkthim, klasifikohen né pérputhje me kategorité e pérparésisé, pérkufizuar né
Tabelén 1 mé poshté. Pércaktimi i pérparésive té kérkesave pér pérkthim qé bien ndesh me njéra-
tjetrén, zgjidhet me ané té késhillimeve midis shefit té Seksionit Gjygésor, Kryetarit ose panelit
pérkatés dhe Administratorit, sipas rastit.
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Tabela 1: Tabela e pérparésisé pér llojet mé té zakonshme té dokumenteve

Kat. Lloji i dokumentit

1 o Fletarrestime;

o Aktakuza té konfirmuara;

e Vendime dhe urdhra té Dhomave drejtuar autoriteteve shtetérore;

o Urdhérparagitjet dhe fletéthirrjet;

e Shkémbimet me shkrim midis DHSK-sé dhe autoriteteve shtetérore né gjuhén
shqipe apo serbishte;

e Raporte mjekésore dhe letérkémbime me té paraburgosurit;

o Aktgjykime, vendime urdhra dhe dokumente té tjera gé u nénshtrohen afateve
té caktuara;

e Deklarata pér shtypin/ndryshime urgjente té fages né Internet.

2 e Parashtrime té dorézuara nga palét dhe pjesémarrés té tjeré;

e Dokumente gé do té dorézohen si prova gjaté gjykimit;

e Dokumente té nevojshme pér marrjen né pyetje té déshmitaréve;

e Aktgjykime, vendime dhe urdhra gé nuk jané té pérfshira né kategoriné 1;

e Dokumente té nevojshme pér procedurat e Avokatit té Popullit t&€ DHSK-sé;

o Dokumente me kérkesé té Kryetarit apo panelit, me pérjashtim té dokumenteve
té kategorisé 1, té nevojshme pér kryerjen e punéve gjyqésore dhe
administrative.

3 e Ndryshime té RRPP-sé;

e Dokumente gé do té dorézohen si prova né gjykime me daté té caktuar fillimi
(pérfshiré aktekspertiza);

e Raporte vjetore té DHSK-sé.

4 e Dokumente té tjera gé nuk jané té kategorive 1, 2 ose 3, té cilat pérkthehen me
kérkesé té Zyrés Administrative, paléve ose pjesémarrésve

o Dokumente té brendshme administrative.

5 e Dokumente té tjera qé pérkthehen pér géllime dokumentimi.

1. Kérkesat e pérkthimit parashtrohen né ményré elektronike né pérputhje me Udhézimin e Zyrés
Administrative pér Parashtrimin e Kérkesave pér Pérkthim me Shkrim dhe me Gojé dhe Kérkesave
pér Verifikim.

2. Parashtruesi i kérkesés duhet té mbajé parasysh se afatet e pérkthimeve varen nga plani i punés
sé gjykatés.
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KREU III Pérkthimi me gojé

Pjesa 9 Llojet e pérkthimit me gojé

1. Né varési té llojit té veprimtaris€, mund té ofrohet pérkthim simultan ose konsekutiv. Pérkthimi
simultan mundéson komunikim thuajse té menjéhershém, ku pérkthyesit dégjojné folésin dhe né
té njéjtén kohé pérkthejné mesazhin se cfaré flet folési. Gjaté pérkthimit konsekutiv, pérkthyesi
fillon té flasé pasi folési i gjuhés burimore té keté ndaluar sé foluri.

2. Pér té gjitha procedurat né sallé té gjyqit ofrohet pérkthim simultan. Lloji i pérkthimit pér takimet
e tjera pércaktohet né késhillim me Njésiné e Pérkthimit.

Pjesa 10 Pérparésité dhe planifikimi

1. Pérkthimi me gojé u sigurohet pérdoruesve né renditjen e méposhtme sipas pérparésisé:

a. procedura gjygésore;

b. takime/misione zyrtare me drejtuesit e DHSK-sé.

2. Né rast se mjetet buxhetore lejojné dhe nése ka pérkthyes té disponueshém, plotésohen edhe
kérkesat e méposhtme:

a. kérkesat pér pérkthim me gojé té njésive dhe zyrave té€ Dhomave té Specializuara dhe té paléve
té tjera té autorizuara;

b. aktivitete té caktuara té programit pér komunikim dhe ndérgjegjésim dhe aktivitete té tjera té
organizuara nga drejtuesit e DHSK-sé (konferenca pér shtyp dhe veprimtari pér informimin e
mediave, seminare juridike, etj.).

3. Pérkthimi simultan né shqipe, serbishte dhe anglishte mundésohet automatikisht pér té gjitha
seancat gjygésore té planifikuara né kalendarin e gjykatés. Té gjitha kérkesat e tjera pér pérkthim
me gojé parashtrohen né pérputhje me procedurén e pércaktuar né Udhézimin e Zyrés
Administrative pér Parashtrimin e Kérkesave pér Pérkthim me Shkrim dhe me Gojé dhe Kérkesave
pér Verifikim.

4. Pér pérdorimin sa mé té miré té kapaciteteve pér pérkthim me gojé (pérkthyesve té DHSK-sé dhe
atyre té jashtém), gjaté pérgatitjes sé orarit té takimeve dhe seancave gjyqésore, pér aq sa éshté e
mundshme, takimet dhe seancat gjyqésore duhet té caktohen njétrajtésisht gjaté gjithé ditéve té
punés né jave.

Pjesa 11 Praktikat mé té mira né punén me pérkthim simultan

1. Qéllimi i pérkthimit me gojé né institucione gjygésore shumégjuhéshe éshté mundésimi i
komunikimit efektiv midis pjesémarrésve. Pér té arritur nivel té larté té saktésisé dhe plotésisé sé
domosdoshme gjaté pérkthimit né gjykaté, té gjithé pérdoruesit e shérbimeve té pérkthimit né

DHSK duhen té respektojné praktikat mé té mira vijuese:

a. né pérputhje me standardet ekzistuese pér ngarkesén e punés gjaté pérkthimit me gojé, si dhe
pér té siguruar pérgendrimin e ploté té domosdoshém pér pérkthimin me gojé dhe pér té
shmangur lodhjen fizike dhe mendore té pérkthyesit qé ndikojné né cilésiné e pérkthimit, orari
i punés pér pérkthyesit me gojé, né pérputhje me udhézimet e Zyrés Administrative, éshté i
kufizuar, si pér punén né kabiné, po ashtu edhe pér detyra té tjera gé kérkojné pérkthim me
goje;
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b. pér aq sa éshté e mundshme, palét paraprakisht duhet té véné né dispozicion informacion pér
kontekstin dhe materiale té tjera té nevojshme gé u mundésojné pérkthyesve té njihen me
léndén dhe argumentet ligjore qé paragiten né gjykaté;

C. pér aqg sa éshté e mundshme, paneli ose palét paraprakisht duhet té véné né dispozicion tekste
komplekse ligjore, si pér shembull pérmbledhje aktgjykimi, né ményré qé ato té pérkthehen
plotésisht me shkrim pérpara shqiptimit té tyre me gojé dhe qé pérkthyesit me gojé té mund té
pérkthejné né nivelin e duhur té saktésisg;

d. té gjitha tekstet gé u jepen pérkthyesve me gojé duhet té pérdoren vetém prej pérkthyesve né
fjalé dhe nuk duhet t'i béhen té njohura askujt tjetér jashté Njésisé sé Pérkthimit.

1. Pérkthyesit duhet té raportojné ¢cdo gabim material né pérkthimin me gojé sapo té jené né dijeni
té tyre ose pas seancés gjyqésore.

2. Gjaté seancave gjygésore, pér aq sa éshté e mundshme, ¢do paqgartési né lidhje me pérkthimin me
gojé sqarohet pa vonesé gjaté kohés qé déshmitari dhe té gjitha palét jané ende té pranishém né
sallé té gjyqit.

3. Pas njé seance gjyqésore, paneli ose cilado nga palét mund té kérkojé verifikimin e saktésisé sé
pérkthimit sikurse pércaktohet né Udhézimin e Zyrés Administrative pér Parashtrimin e Kérkesave
pér Pérkthim me Shkrim dhe me Gojé dhe Kérkesave pér Verifikim.

4. Duke gené se autentike éshté vetém cfaré éshté théné né gjuhén origjinale, té gjitha verifikimet e
saktésisé sé pérkthimit me gojé béhen mbi bazé té audioincizimit té fjalés né gjuhén origjinale.

5. Njésia e Pérkthimit nxjerr korrigjimin e pérkthimit né rastet kur mospérputhjet né pérkthim
ndryshojné materialisht kuptimin e origjinalit.

Hagé, Holandé
14 maj 2019

/nénshkrim/

Dr. Fidelma Donlon
Administratore
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